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  ,SECRETARIAT OF FAADHIPPOLHU ATOLL COUNCIL ކއަުނސްިލގްެ އދިރާާ  އަތޅޮު ފދާއިްޕޅޮު 

 ,Faadhippolhu Naifaru ފދާއިްޕޮޅު ނއަިފަރު،

  Rep of Maldives ދވިެހިރާއޖްެ.

 ADMINISTRATION & HUMAN RESOURCE އެޑމްިނސިްޓރްޝޭނަް އނެޑްް ހިޔމުނަް ރިސރޯސް 

 އގެރްމީެނޓްް ސރަނުގްެ ސކެޔިރުޓިީ އފޮި 

 ތަޢރާފަް  -1

ގެ އދިރާާއާ ފދާިއްޕޮޅު އަތޮޅގުެ ޢިމާރތާްތަކުގެ ސެކިޔުރޓިީ ބލެެހެއޓްުމގުެ މި އެއބްަސްވުމަކީ، ފާދިއޕްޅޮު އަތޮޅު ކައުންސިލް
ސްވެވިފައިވާ އާ ދެމެދު އެއބްަގެ އިދާރާމަސައްކަތް ޙަވލާުކޮށފްައިތބިޭ ސެކިޔުރޓިީ އޮފިސަރނުްނާ ފާދިއްޕޮޅު އަތޮޅުކައުންސިލް

 އެއބްަސްވުމެކެވެ. 

 މި އއެބްސަވްމުގުދެަށނުް ހިނގްާ މޢުާމަލތާތްކަގުއަި ބއަވިރެވިާ ފރަތާްތއަް  -2

a. :ްާކައުންސިލްގެ އދިާރާ އަތޮޅުފާދިއްޕޮޅު   ވރެފިރަތ 
b. :ަސކެޔިރުޓިީ އފޮސިރ 

   ނަން:
  ދާއިމީ އެޑްރެސް:

ރޑް ނަމބްަރ:   އައިޑީ ކާ

 

 ކރުނަޖްހެޭ ގޮތގުެ ތފަޞްީލތްއަް މސައަކްތަް ސކެޔިރުޓިީ އފޮސިރަނުް  ޓގީއަިތބިޭ ޑޔިު ސކެޔިރުޓިީ ބލެހެެއޓްމުގުެ  -3

a.  ،ީނޑައޅަާ ބަޔާންކށޮްފައިވާ މިންވަރަށާއި ސެކިޔުރޓިީ ބލެެހެއޓްުމުގެ މަސައްކަތް ކުރަނވްާނ މިއެއބްަސްވުމުގައި ކަ
 ފނެްވަރަށެވެ.

b. ޮޅުގެއާ، އަތޮޅުކައުންސިލްގެ އިދާރާ ގެ ސެކިޔުރިޓީއެވެ.މިއެއބްަސްވުމުގެ ދށަުން ބލަަހައްޓަން ޖހެޭނީ ފާދިއްޕޮޅު އަތ 
c. ްނޑައަޅާ ތާވަލަކއާި  އިންގެ އިދާރާސެކިޔުރޓިީ ބލެެހެއޓްުމުގެ މަސައްކަތް ކުރަނވްާނީ، ފާދިއްޕޮޅު އަތޮޅު ކައުންސިލ ކަ

ރތާުން ޢައްޔަނުކށޮްފައި ސެކިޔުރޓިީ އޮފސިރަުން ވެރިފަ 3އެއްގތޮަށެވެ. ދެ ޢިމާރާތުގެ ސކެޔިުރޓިީ ބލެެހެއޓްުމށަްޓަކައި، 
މަސައްކަތް ތަރުތބީު އޮފސިރަނުްގެ މެދުގައި  3 ސެކިޔުރޓިީ ބލެެހެއޓްުމުގެ މަސައްކަތް ކުރނަްޖހެޭނީ، ތބިޭނެއެވެ.
ނޑައަޅާކުރުމށަް،   އި އެއްގތޮަށެވެ.ތާވަލާޑިޔުޓީ  ފައިވާވެރިފަރތާުން ކަ

d. ޮއިކށޮްފައިވާ މީހާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް އަދާކުރުމަށް، އެހެން ސެކިޔުރޓިީ ބލެެހެއޓްުމަށް ޙަވާލުވެ މިއެއބްަސްވުމުގައި ސ
މީހަކާ ޙަވލާުކޮށގްެން ނވުާނެއެވެ. އެއބްަސްވުމުގެ ދށަުން ޙަވާލުކުރި ހުރިހައި މަސައްކތަްތަކެއް ކުރަނވްާނީ، މި 

 އެއބްަސްވުމުގައި ސޮއިކށޮްފައިވާ ފަރތާުނންެވެ.
e. ެމކަީ، އެވަގުތަކު ޑިޔޓުީގއަި ރުގައި ދިދަ ތިރިކު 6:00އަދި ހަވީރު  އި،ގައި އަތޮޅުގގޭއަި ދިދނަަގަ 6:00 ނދުނުހ

ނޑައަޅާފައިވާ ތަނެއްގައި  ހނުްނަ އޮފިސަރެއްގެ ޒިންމާއކެވެެ. ދިދަ ތިރިކުރުމަށފްަހު، ދިދަ ބޭއްވުމަށް ވެރިފަރތާުން ކަ
 ރައްކާތެރިކޮށް ދިދަ ބލަަހައޓްަންވާނެއެވެ.
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f.  ުން ގަސތްަކަށް ފެންޖަހައި، ޢިމާރާތުގެ ވަށައިގެންވާ މަގުތަކުގެ ޢިމާރާތާވީ ގެ ކުރި 06:00ކނޮްމެ ދުވަހަކު ހނެދުނ
އާ ދެމެދު ގތޯިތެރެ ކުނިކަހައި ސފާުކޮށް،  18:00އާ  17:00އަދި ހަވީރު  ވާނެއެވެ. ފަޅި، ކުނިކަހައި ސާފުކުރަން

 ގަސްތަކށަް ފނެްޖަހނަް ވާނެއެވެ.

g. ްއާ ޓޫލްސް ފޯރުކޮށދްޭނީ ވެރިފަރތާުނންެވެ. އެތަކެތި ރައްކާތެރިކަމާއކެު މަސައްކތަްތައް ކުރަން ބޭނނުްވާ އިކްވިޕމްެނޓްްސ
 ބލެެހެއޓްުމަކީ ޑިޔޓުީގައި ތބިޭ އޮފިސަރުންގެ މަސްއޫލިއްޔަތެކެވެ.

h.  ،ްމިއެއބްަސްވުމުގެ ދށަުން ބލަަހައްޓނަްޖެހޭ ޢިމާރތާްތަކާއި، އެ ޢިމާރތާްތަކުގެ ގތޯިތެރެއާއި ގޯތީގެ ވަށައިގނެްވާ މަގުތައ
ނެތންަމަ، ޢިމާރާތުގެ އިމާ ގުޅިފައިވާ ހުސބްނިްތައް ( ގެއްލުމެއް ލބިުނަނުދީ ސެކިޔުރޓިީ އޮފިސރަ  ) މަގު

 ބލަަހައޓްަންވާނެއެވެ. 
i.  ،ްސެކިޔުރިޓީ ބލެެހެއޓްުމަށް ޙަވާލުކުރެވިފައިވާ ޢިމާރތާަކަށް ގެއްލުމެއް ވިޔނަުދނިުމަށް މަސައްކަތް ކުރަމުން ދނަިކޮށްވެސ

މެއްލބިިއްޖެނަމަ، އެކަން ވެރިފަރާތަށް ލަސންުކޮށް އނަްގނަްވާނެއެވެ. އަދި އެހނިގި ކަމަކާއި އެއނިްތނަަކަށް ގެއްލު
ގުޅގިެން ) ބލެެހެއޓްުމުގެ ގތޮނުްނާއި ރައްކާތެރިކަމުގެ ގތޮުން ( އިތުރުކަމއެް ކުރވެެން އޮތންަމަ، އެވަގުތަކު 

 ގައި ކުރނަްވާނެއެވެ. ކުރެވނެްއޮތް އެންމެ އެކަށީގނެްވާ ކަމެއް، އެކށަީގެންވާ ގޮތެއް
j.  ަޢިމާރާތް ބަންދުކށޮްފައި ހުންނަ ވަގުތެއްގައި، ދޮރެއް ހުޅުވިފައި ހުރިކަން  ނުވަތަ ބނަްދނުުވެ ހުރިކަން އނެގިއްޖެނަމ

 އެދޮރެއް ބަންދުކުރެވޭތޯ މަސައްކަތް ކުރނަްވާނެއެވެ. އަދި ވީހައިވެސް އަވހަަކަށް ވެރިފަރތާަށް އެކަން އނަްގނަްވާނެއެވެ.

k. ާރާތް ބަންދުކށޮްފައިހުންނައިރު އފޮީހުގެ ތެރޭގައި ) ޢނާްމުކޮށް ދިއލްާފައި ހނުްނަންނުޖެހޭ ބޮތްކެއް ދިއްލިފައި ޢިމ
ހުރނުްފަދަ ( އާދަކޮށް ނހުިނގާފަދަ ކަމެއް ފާހަގަކުރެވިއްޖނެަމަ، އނެްމެ އަވހަަކަށް އެކަން ރޕިޯރޓްކުރނަްވާނެއެވެ. 

ވނާަމަ ބނަްދުކޮށް އަވަހަށް ޙައްލުކުރެވނެްހނުްނަ، އެފަދަ ކނަްކަން އަވހަަށް ފެންއިސްކުރެއްފަދަ އެއްޗެއް ދކޫށޮްފައި
 ޙައްލުކުރނަްވާނެއެވެ. 

l.  ަސެކިޔުރޓިީ ބލަަހައޓްާ ވަގތުުތަކުގައި، ޢިމާރާތތްަކަށް ވނަުމުގެ ހުއދްަދީފައިވާ މހީުން ފިޔަވައި އހެެން މީހަކު ނުވަތ
 ތަކަށް ވނަުންމަނާކުރަންވާނެއެވެ.ބަޔަކު ޢިމާރތާްތަކުގެ ގތޯިތެރެއަށާއި، ޢިމާރާތް

m.  .ެސެކިއުރޓިީއޮފިސަރުން ޑޔިޓުގީއަި ތބިެނވްާނީ އެމީހނުްގެ ދިވެހިރައްޔތިެއްކަން އނަްގައިދޭ ކާޑު ހިފައިގނެްނެވ
ސެކިޔުރޓިީ އޮފިސަރުން އެޅމުށަް ވެރިފަރތާުން ވަކި ހެދުމެއް ދީފނިަމަ، ޑިޔުޓީގައި ތިބެންވާނީ އެހެދުމެއްގައެވެ.  

ނޑަށްފެތޭފަދަ އެކަށީގނެްވާފަދަ އހެެން ނނޫްނަމަ، ޑިޔޓުީއަށް ތބިޭ އޮފިސަރުން ތިބނެްވާނީ އިޖތްިމާޢީ މނިްގަ
 ހެދުމެއްގައެވެ.

n. .ެސެކިޔުރިޓީ އޮފިސަރނުްނށަް ތބިޭމހީުން، ޢިމާރާތުގައި ހުންނަ ގަސްގހަާގެހީގައި އަޅތާަކެތި ބިނުމަކީ މަނާކަމެކެވ 

o. ަދައި ނަމާދުކުރަނވްާނީ ޢިމާރާތުގެ ތެރެއިން ވެރިފަރާތުން ހަމަޖައްސައދިޭ ސެކިޔުރޓިީއަށް ތބިޭމހީުން ކައބިޮއިހ
 ތަނެއްގައެވެ. ކައބިޮއިހެދިކަމުގައިވިޔަސް ސައޓިްގެ ސާފތުާހިރުކަން ގެއލްޭފަދަ ކަމެއް ކށޮްގެން ނުވާނެއެވެ.

p. ިނޑިމޭޒު އަލަމާރ ފަދތަަކެތި ދޫކުރެވިފައިވާނަމަ، އެ ތަންތަނާއި، ސެކިޔުރޓިީ އޮފިސަރުން ބނޭުންކުރުމަށް ފާޚާނާއާ ގޮ
 ތަކެތި ސާފތުާހިރުކޮށް ރައްކާތެރިކޮށް ބލަަހައްޓަންވާނެއެވެ.

q.  ްޑިއުޓީގައި ތބިޭމީހުންނަށް ނުބެލެހެއޓްުމުގެ ސަބަބުން ގެއްލޭއެއްޗެއްގެ އަގު، ނުވަތަ ގެއްލުމެއްލބިޭ އެއްޗެއ
ގުހުރި އހެެން އެއްޗެއް ވެރިފަރތާަށް ދނޭްވާނެއެވެ. ޤުދުރަތީގތޮުން މަރާމާތުކުރުމުގެ އަގު، ނުވަތަ އފެެންވަރުގެ އަ

ލބިޭގެއްލނުްތައް ފިޔަވައި ސެކިއުރޓިީ ބލަަހައޓްާ ވަގތުުތަކުގައި ސެކިއުރޓިީ ބލަަހައޓްާ ފަރާތުގެ ފަރުވާކުޑަކމަުން، ނުވަތަ 
 ލނަްވާނެއެވެ.ބލެެހެއޓްުން ކުޑަވގެެންލިބޭ ކޮންމެ ގެއްލުމެއްގެ ޒިންމާ ކޮނޓްްރެކޓްަރ އުފު
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r.  

 

 ޙޟާރިީ  ޑޔިޓުީ  -4

a.  ީިފާދިއްޕޮޅު އަތޮޅުކައުންސިލގްެ  އޮފިސަރނުްގެ ޙޟާިރީ ބލަަހައޓްައި، ޙާޟިރީ ރިޕޯރޓް ހދަާނީ،ސެކިޔުރޓ
 އިދާރާއިނންެވެ.

b. ްކު ސިސޓްަމް ހލަާނވުާނޭހެން ރައްކާތެރިކަމާއެޓަމެއް ޤާއިމްކުރެވއިޖްނެަމަ، އެޙާޟިރީ ބލެެހެއޓްުމަށް އިލެކޓްްރޯނިކް ސިސ
 ބނޭުންކުރނަް ވާނެއެވެ.

c. ،ަަޑިޔޓުީގަޑި ފެށުމގުެ  ޑިޔޓުީ ތާވަލުގައިވާ ގަޑިޔށަް ޙޟާިރުވުމަށް އެއްވެސް ސކެިޔުރޓިީ އޮފިސަރެއް ޢުޛުރުވެރިވެއޖްެނމ
ދެފަރތާުންކުރެ ޑިޔޓުީ ޓބޭަލުގައި، ރިޕޯރޓްކުރުމަށް އނަްގާފައިވާ  ގަޑީއިރުކުރިން، ނުވަތަ ވހީައި އަވހަަކަށް، 3

އނަްގނަްވާނެއެވެ. އެފަރތާުން ފޯން ނުނަގައފިިނަމަ، އެސްއެމްއެސްއަކނުް އެވާހަކަ ފނޯަށް ގުޅައގިެން  ގެފަރާތެއް
 އނަްގނަްވާނެއެވެ.ފަރތާަށް ދެ

 ލގޮފްތޮް: ސކެޔިރުޓިީ  -5
a. ުށް ވަދެ ވަގުތު ތަކުގައި އފޮީހަން ދަނިކޮށް ދިމާވާ ކަންކަމާ، އެސެކިޔުރޓިީ ލޮގފްޮތުގައި ލިޔާނީ ސެކިޔުރޓިީ ބލަަހައޓްަމ 

ރޑް ނަމބްަރުތަކާ ނުކުމެ ހަދާ މީހނުްގެ ނނަްތަކާ  ތަކެވެ.ވަދެ ނުކުމެ ހަދާ ގަޑި، އައިޑީކާ

b.  ަްނުރަސްމީ ގަޑިތަކުގައި އފޮީހަށް ވަދެނުކތުުމަށް ހުއްދަ ދޭނީ، މުވައްޒފަުނންަށާ، ވެރިފަރާތުން އނަްގާފައިވާ ޚާއޞ
 ފަރާތތްަކަށެވެ.

c. ާރޑް ދެއްކުމަށް އނެްގުމުގެ އިޚްތޔިރާު އފޮީހުގެ މުވައްޒފަެއްކަން ޔޤަީނންުވ ނަމަ، އފޮީހުގެ މުވައްޒަފެއްކަން އނަްގައިދޭ ކާ
 ސެކިޔުރިޓީ އޮފިސަރށަް ލބިިގެންވެއެވެ.

d.  ،ުއފޮީހުގެ އެކިއެކި މސަައްކތަްތައް ކުރުމށަްޓަކައި، ކޮނޓްްރެކޓްް އުޞލޫުން ތަނުގައި މަސައްކތަްތައް ކުރވެޭ ދުވަސްދުވަހ
ޅނުުމީހގާެ ނަމާއި، ސައޓިްގެ މަސައްކތަތްަކުގައި އޅުޭ ޖުމްލަ މހީުނގްެ ޢަދަދު ލޮގްފޮތުގައި ސައިޓްގައި އިސވްެ އު

 ނޓޯްކުރނަްވާނެއެވެ.

e.  ިރޑްތައް ބލަަން ވެރިފަރތާުން ބޭނުންވެއްޖނެަމަ، ބެލޭނޭހެން ކނޮްމެ ސައިޓެއްގައި ވަކފިޮތެއް ބާއްވާފައ އެރެކޯ
އާ ދެމެދު، އފެޮތް ވެރފިަރާތުން  08:30އާ  08:00ހެނދުނު އޮނންާނެއެވެ. އަދި ކނޮްމެ ރަސްމީދުވަހެއްގެ 

 ބަލައި، ފާސްކުރި ގަޑިޔާ ތާރީޚް ނޓޯްކޮށް ވެރިފަރތާުން ސޮއި ކުރާނެއެވެ.

 މއުދްތަު / ކޮނޓްރްކެޓްް އވުއަލިުން  ކޮނޓްރްކެޓްގްެ  -6
a.  ިއާ ހަމައަށެވެ. 2019އަރީ ޖެނު 31ކނޮްޓްރެކްޓްގެ މުއްދތަަކީ، އެގްރިމނެްޓްގައި ސޮއިކުރާ ތާރީޚނުް ފެށިގނެް، މ 

b.  ުުނޑައޅަާ މުއްދތަަކަށް އިތރ މި އެއބްަސްވުމުގެ މއުދްަތު އތިުރުކުރަން ވެރިފަރތާުން ބޭނނުްވނާަމަ ވެރިފަރތާުން ކަ
 ކުރެވދިާނެއެވެ.

c. ިނުލައި، އެގްރމިެނޓްާ ޚިލފާަށް ޢަމަލެއްކޮށްފނިަމަ، އެޢަމަލެއްގެ ބާވަތަށް ރިޢާޔތަްކޮށް، އިތުރު ފުރުޞަތެއް ދިނުމަކާއ
 ކޮނޓްްރެކޓްް އުވައިލުމުގެ އިޚްތިޔާރު ވެރފިަރާތށަް ލބިގިެން ވެއެވެ.

 އޖުރޫަ ދނިުން  -7



 ސކެިޔރުިޓީ އފޮިސރަުންގެ އެއްބަސްވުން ވަނޞަފަްޙާ 4

  

 

a. ިން ރ ގެ ރޓ35ުޭ/-ކޮނޓްްރެކޓްްގައިވާގޮތުގެ މތަިން، ސެކިޔުރޓިީ އޮފިސަރުގެ ޒނިްމާ އަދާކުރާ ކނޮްމެ ގޑަިޔަކަށް، މ
 ދެވޭނެއެވެ. އުޖޫރަ

b.  ަވަނަ ދުވަހާއި ހަމައަށް ޑިޔޓުީ  15ނަ ދުވހަުން ފެށިގެން ފަހު މަހުގެ ވަ 16ކުރީމަހުގެ  ދވެޭނީ މީލދާީން،އުޖޫރ
އުޖޫރަ ދޭ އުޞލޫުނންެވެ. މިގތޮުން، އނެްމެ ފަހު  އަދާކުރި ވަގުތތުަކަށް ޖެހޭ އުޖޫރަ އެއްކށޮްލައގިެން މަހަކު އެއްފަހަރު،

 ނެއެވެ. އުޖޫރަ ޙަވާލުކުރވެޭނީ،ދުވަސް ތެރޭގައި ދެވޭ 3މުއދްަތުގެ އުޖޫރަ، ކނޮްމެ މީލާދީމަހެއްގެ އނެްމެ ފަހު 
ބޭންކް ސެކިޔުރޓިީ އޮފިސަރުގެ ގޮތުގައި މިއެއބްަސްވުމުގައި ސޮއިކށޮްފައިވާ ފަރާތުގެ ނަމުގައި ހުޅުވާފައި އނޮްނަ 

 އެކައުނޓްަށް ޖަމާކށޮްދގީެނންެވެ.

c.  ،ްއފޮީހުގެ މަސައްކަތެއގްއަި  ވެރފިަރާތުގެ އެދުމަކަށް އަތޮޅުގެޔާ އަތޮޅުމި އެއބްަސްވުމުގައިވާ ކަންކަމުގެ އތިުރުނ
މަސައްކަތެއްގައި ބައިވެރިވދެިނުމަކީ ސެކިޔުރޓިީ އފޮސިަރުނންަށް އިޚްތިޔރާީ އެ ބައިވެރިވެދނިުމަށް ލިޔމުުން އެދެފނިަމަ،

 ކަމެކެވެ. މިގތޮުން އެދޭ ކަމެއްގައި ބައިވެރިވުމށަް ހިނގާ އިތުރުވަގުތަށް، ހަމަޖހެިފައިވާ ރޭޓުން، އުޖޫރަ ދެވޭނެއެވެ.

 އޤިރުރާު  -8

ހކެނިގްެ އއެބްސަވްމުއާއެގްތޮށަް ޢމަލަކްރުުމަށް  ސތްކައާި ޢބިރާތާތްކަާ ބސަމްގަު އނެގި ފހަމުްވެ،މއިއެބްސަވްމުގުއަވިާ ބަ 
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